
 

 

                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  Login: Informar a matrícula do usuário. 
  
  Senha: Informar a senha do usuário. 
           

 Após inserir estas informações clique no botão . 
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Inserir Arrecadação Contabil Parâmetros 
 
Esta opção do sistema permite Inserir Arrecadação Contábil Parâmentros na base 
de dados. Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Inserir Arrecadacao 
Contabil Parametrosò. 
 

 
 
Preenchimento dos campos 
 

¶ Conta Contabil Crédito: Selecione uma das opções disponíveis no sistema. 

¶ Histórico do Crédito: Insira o histórico do crédito, com no máximo 20 
caracteres. 

¶ Conta Contábil Débito: Selecione uma das opções disponíveis no sistema. 

¶ Histórico do Débito: Informe o histórico do débito, com no máximo 20 
caracteres. 

¶ Lançamento Item: Selecione uma das opções disponíveis no sistema. 

¶ Lançamento Ítem Contábil: Selecione uma das opções disponíveis no 
sistema. 

¶ Lançamento Tipo: Selecione uma das opções disponíveis no sistema. 

¶ Recebimento Tipo: Selecione uma das opções disponíveis no sistema. 

¶ Categoria: Selecione uma das opções disponíveis no sistema. 
 

Observação: Os campos obrigatórios estão marcados um asterisco vermelho (*) 

 
Funcionalidade dos botões: 
 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos 
campos. 
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 Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 

   Utilize este botão para adicionar os dados na tabela "Inserir Arrecadação 
Contábil Parâmetros". 

 
Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo " Inserir Arrecadação 
Contábil Parâmetros ". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
 
O sistema apresentará duas opções após a inserção da arrecadação Contábil. 
Escolha a opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de 
sucesso: 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Inserir outro Parâmetro Contábil de Arrecadação --> Para preparar o 
sistema para inserção de outra Empresa. 

¶ Atualizar Parâmetro Contábil de Arrecadação Inserido --> Para preparar o 
sistema para a Atualização da empresa inserida 
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Manter Arrecadação Contabil Parâmetros 
 
Esta opção do sistema permite Manter Arrecadação Contábil Parâmentros na base 
de dados. Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Manter Arrecadacao 
Contabil Parametrosò. 
 

 
 
Preenchimento dos campos 
 

¶ Número da Conta/Crédito: Insira o número da conta de Crédito a ser 
consultada; 

¶ Número da Conta/Débito: Insira o número da conta de Débito a ser 
consultada; 

¶ Indicador de Uso Conta Contabil: Marque a opção Ativo,Inativo ou Todos 
para este campo; 

 

 
Funcionalidade dos botões: 
 

    Utilize este botão para limpar as informações inseridas nos campos. 

    Utilize este botão para filtrar as informações inseridas nos campos. 

 

Esta tela é acionada com o clique do botão  e permite a atualização dos 
parâmetros contabeis de uma arrecadação 
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Tela Manter Arrecadação Contábil Parâmetros 
 

 
 

Para selecionar alguma das Arrecadações Contábil Parametros que foram 
mostradas no isstema, clique em um dos n¼meros apresentados na coluna ñC·digoò. 
 
Funcionalidade dos botões 
 
Botão  Funcionalidade 
 

  Clique neste botão para voltar para a tela se Filtragem. 

  Utilize este botão para navegar entre os resultados da tela de filtragem. 

  Utilize este botão para gerar o relatório das arrecadações Contábil 
Parâmetros. 
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Tela Atualizar Arrecadação Contábil Parâmetros 
 

 
 
Para atualizar o grupo selecionado no filtro, modifique os campos desejados e clique 

no botão . 
 
Preenchimento dos Campos: 
 

¶ Conta Contabil Crédito: Selecione a conta de Crédito a ser atualizada; 

¶ Descrição Histórico do Crédito: Insira a descrição do histórico do crédito a 
ser atualizada; 

¶ Conta Contábil Débito: Selecione a conta de Débito a ser atualizada; 

¶ Descrição Histórico do Débito: Insira histórico do Débito a ser atualizada; 

¶ Lançamento Item: Selecione o Lançamento Item a ser atualizada; 

¶ Lançamento Item Contábil: Selecione o Lançamento Item Contabil a ser 
atualizada; 

¶ Lançamento Tipo: Selecione o Lançamento Tipo a ser atualizada; 

¶ Recebimento Tipo: Selecione o Lançamento Tipo a ser atualizada 

¶ Categoria: Selecione a Categoria a ser atualizada 

 
Observação: Os campos obrigatórios estão marcados um asterisco vermelho (*) 

 
Funcionalidade dos botões: 
 

     Utilize este botão para voltar para a tela manter município. 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 
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     Utilize este botão para atualizar as informaçõe inseridas nos campos. 
 
Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Manter Arrecadação 
Contabil Parâmetros". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 

 
 
O sistema apresentará duas opções após a atualização da Arrecadação. Escolha a 
opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 
 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Realizar outra Manutenção de Parâmetros --> Para preparar o sistema para 
a atualização de outra Manutenção de Parâmetros. 
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Inserir Forma de Arrecadação 
 
Esta opção do sistema permite a inserção de formas de uma arrecadação contabil 
na base de dados. Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Inserir Forma 
de Arrecadacaoò. 
 
 

 
 

Preenchimento dos Campos: 
 

¶ Descrição:Insira a descrição da forma de arrecadação a ser cadastrada; 

¶ Código: Insira o código da forma de arrecadação a ser cadastrada; 
 
Observação: Os campos obrigatórios estão marcados um asterisco vermelho (*) 

 

Funcionalidade dos botões: 
 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos 
campos. 

 

 Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 

   Utilize este botão para adicionar os dados na tabela "Inserir Forma de 
Arrecadação". 
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Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo " Inserir Forma de 
Arrecadação ". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 

 
 

O sistema apresentará três opções após a inserção da arrecadação Contábil. 
Escolha a opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de 
sucesso: 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Inserir outra Forma de Arrecadação --> Para preparar o sistema para 
inserção de outra forma de arrecadação. 

¶ Atualizar Forma de Arrecadação Inserido --> Para preparar o sistema para 
a Atualização de arrecadação inserido 

 

Manter Forma de Arrecadação 
 
Esta opção do sistema permite a manutenção de formas de uma arrecadação 
contabil na base de dados. Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> 
Manter Forma de Arrecadacaoò. 
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¶ Identificador:Insira o identificador da forma de arrecadação a ser consultada 

¶ Descrição:Insira a descrição da forma de arrecadação a ser consultada; 

¶ Código: Insira o código da forma de arrecadação a ser consultada; 
 

 
Funcionalidade dos botões: 
 

    Utilize este botão para limpar as informações inseridas nos campos. 

 

    Utilize este botão para filtrar as informações inseridas nos campos. 

 

Esta tela é acionada com o clique do botão  e permite a atualização da forma 
de uma arrecadação 
 

 
 

¶ Identificador: Insira o identificador a ser atualizado; 

¶ Código: Insira o código da forma de arrecadação a ser atualizada 

¶ Descrição: Insira a descrição da forma de arrecadação a ser atualizada 

 
Observação: Os campos obrigatórios estão marcados um asterisco vermelho (*) 

 
Funcionalidade dos botões: 
 

    Utilize este botão para voltar para a tela manter município. 
 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos 
campos. 
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 Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 
 

    Utilize este botão para atualizar as informaçõe inseridas nos campos. 
 
Tela Manter Forma de Arrecadação 
 

 
 
Para remover uma forma de arrecadação inserida no sistema, clique no quadro 
branco  para que ele fique selecionado da seguinte forma . Para remover a(s) 
opção(s) selecionada(s) clique no botão remover. 
 
Funcionalidade dos botões 
 
Botões  Descrição 
 

 Clique em um dos links que aparecem na coluna Descrição para 
acessar a opção de atualizar do item desejado. 

 Utilize estes números para navegar entre as janelas de forma de 
arrecadação. 

 Utilize este botão para remover do sistema uma forma de 
arrecadação do sistema. 

 Utilize este botão para voltar à tela de filtragem de forma de 
arrecadação. 
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  Utilize este botão para imprimir um relatório sobre as formas de 
arrecadação. 

Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Manter  Forma de 
Arrecadação ". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a atualização do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
 
O sistema apresentará duas opções após a atualização da forma de  Arrecadação. 
Escolha a opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de 
sucesso: 
 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Realizar outra Manutenção de Forma de Arrecadação --> Para preparar o 
sistema para a atualização de outra Manutenção de Forma de Arrecadação. 

 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Manter Forma de 
Arrecadação ". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a remoção do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
 
O sistema apresentará duas opções após a remoção da forma de Arrecadação. 
Escolha a opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de 
sucesso: 
 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Realizar outra Manutenção de Forma de Arrecadação --> Para preparar o 
sistema para a atualização de outra Manutenção de Forma de Arrecadação. 
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Inserir Situação de Pagamento 
 
Esta opção do sistema permite a inserção de situação de pagamento na base de 
dados. Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Inserir Situacao de 
Pagamentoò. 
 

 
 
 
Preenchimento dos Campos: 
 

¶ Descrição:Insira a descrição da forma de pagamento a ser cadastrada; 

¶ Descrição Abreviada: Insira a descrição abreviada da forma de pagamento a 
ser cadastrada; 

 
Observação: Os campos obrigatórios estão marcados um asterisco vermelho (*) 

 

Funcionalidade dos botões: 
 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos 
campos. 

 

 Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 

   Utilize este botão para adicionar os dados na tabela "Inserir Situação de 
Pagamento". 
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Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo " Inserir Situação de 
Pagamento ". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 

 
 

O sistema apresentará três opções após a inserção da situação de pagamento. 
Escolha a opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de 
sucesso: 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Inserir outra Situação de Pagamento --> Para preparar o sistema para 
inserção de outra situação de pagamento. 

¶ Atualizar Situação de Pagamento Inserida --> Para preparar o sistema para 
a Situação de Pagamento inserida 
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Manter Situação de Pagamento 
 
Esta opção do sistema permite a manutenção de situação de pagamento na base de 
dados. Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Manter Situacao de 
Pagamentoò. 
 

 
 

Preenchimento dos Campos: 
 

¶ Código: Insira o código da forma de arrecadação a ser consultada; 

¶ Descrição:Insira a descrição da forma de arrecadação a ser consultada; 

¶ Descrição Abreviada:Insira a descrição abreviada da forma de arrecadação 
a ser consultada; 

¶ Indicador de Uso: Marque a opção Ativo, Inativo ou Todos para este campo; 
 
Observação: Os campos obrigatórios estão marcados um asterisco vermelho (*) 

 

Funcionalidade dos botões: 
 

    Utilize este botão para limpar as informações inseridas nos campos. 

 

    Utilize este botão para filtrar as informações inseridas nos campos. 
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Esta tela é acionada com o clique do botão  e permite a atualização da 
forma de uma arrecadação 
 

Tela Atualizar Situação de Pagamento 
 

 
 

Modifique os campo que forem necessários e clique no botão . 
 
Funcionalidade dos botões: 
 

     Utilize este botão para voltar para a tela manter município. 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

    Utilize este botão para atualizar as informaçõe inseridas nos campos. 
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Tela Manter Situação de Pagamento 
 

 
 
Para remover uma situação de Pagamento inserida no sistema, clique no quadro 
branco  para que ele fique selecionado da seguinte forma . Para remover a(s) 
opção(s) selecionada(s) clique no botão remover. 
 
Funcionalidade dos botões 
 
Botões  Descrição 
 

 Clique em um dos links que aparecem na coluna Descrição para 
acessar a opção de atualizar do item desejado. 

 Utilize estes números para navegar entre as janelas de forma de 
arrecadação. 

 Utilize este botão para remover do sistema uma Situação de 
Pagamento do sistema. 

 Utilize este botão para voltar à tela de filtragem da Situação de 
Pagamento. 

  Utilize este botão para imprimir um relatório sobre as Situações 
de Pagamento. 
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Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Manter Situação de 
Pagamento ". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
 
O sistema apresentará duas opções após a atualização da situação de pagamento. 
Escolha a opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de 
sucesso: 
 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Realizar outra Manutenção de Situação de Pagamento --> Para preparar o 
sistema para a atualização de outra Manutenção de Situação de Pagamento. 
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Gerar Movimento Débito Automático 
 
Esta opção do sistema permite a geração de Movimento de Débito Automático na 
base de dados. Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Manter Situacao 
de Pagamentoò. 

 

 
 
Preenchimento dos campos 

 
¶ Gerar Movimento de Débito Automático: Selecione o grupo de faturamento 

que irá gerar o movimento de débito autimático; 

¶ Mês/ano de Faturamento: insira o mês/ano de faturamento que irá gerar o 
movimento de débito autimático; 

¶ Movimento: Clique no botão  para pesquisar um movimento no banco de 
dados. 

¶ Enviar para o Banco: Selecione uma das opções disponíveis no sistema, 
Sim ou Não. 

  
Observação: Os campos obrigatórios estão marcados com um asterisco vermelho (*) 
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Funcionalidade dos botões: 
 
Botões   Descrição 
 

 Clique neste botão para listar os bancos de acordo com os 
parâmetros que foram passados. Este botão será habilitado 
ap·s a inser­«o dos ñGerar Movimento de Débito Automáticoò e 
ñMês/ano de Faturamento camposò.  

     Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos 
campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem 
salvar o que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 
Manter Débito Automático 
 
Esta opção do sistema permite a manutenção de Débito Automático na base de 
dados. Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Manter Debito 
Automaticoò. 
 

 
 

Preenchimento dos campos 
 

¶ Matrícula: Insira a agência do débito automático a ser consultada; 

¶ Banco: Insira a descrição da forma de arrecadação a ser consultada, ou 

clique no botão  para pesquisar um banco no sistema. 

¶ Agência: Insira a agência do débito automático a ser consultada, ou clique no 

botão  para pesquisar uma agência no sistema. 
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Funcionalidade dos botões: 
Botão  Descrição 
 

     Utilize este botão para limpar as informações inseridas nos campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

     Utilize este botão para filtrar as informações inseridas nos campos. 
 
Tela Excluir Débito Automático 
 

 
 

Para remover um Débito Automático inserida no sistema, clique no quadro branco  
para que ele fique selecionado da seguinte forma . Para remover a(s) opção(s) 
selecionada(s) clique no botão remover. 
 
Funcionalidade dos botões 
Botões  Descrição 
 

 Utilize estes números para navegar entre as janelas de Débito 
Automático. 

 Utilize este botão para remover do sistema uma Situação de 
Pagamento do sistema. 

 Utilize este botão para voltar à tela de filtragem de Débito 
Automático. 



 

25 

 

Consultar Dados Diários da Arrecadação 
 
Esta opção do sistema permite a consulta de dados diários da arrecadação na base 
de dados. Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Consultar Dados 
Diarios da Arrecadacaoò. 
 

 
 
Preenchimento dos campos 
 

¶ Período da arrecadação: Insira o período da arrecadação a ser consultada; 
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¶ Gerência Regional: Selecione a gerência regional a ser Inserida a descrição 
da forma de arrecadação a ser consultada; 

¶ Localidade Polo: Insira a localidade polo da arrecadação a ser consultada; 

¶ Localidade: Insira a agência da arrecadação a ser consultada; 

¶ Arrecadador: Insira o arrecadador da arrecadação a ser consultada; 

¶ Perfil de Imóvel: Selecione o perfil do imóvel da arrecadação a ser 
consultado; 

¶ Situação da ligação de esgoto: Selecione a situação da ligação de esgoto 
da arrecadação a ser consultada; 

¶ Categoria: Selecione a categoria da arrecadação a ser consultada; 

¶ Esfera do Poder: Selecione a categoria da arrecadação a ser consultada; 

¶ Tipo do Documento: Selecione a categoria da arrecadação a ser consultada; 
 
Observação: Os campos obrigatórios estão marcados com um asterisco vermelho (*) 

 

Funcionalidade dos botões: 
 
Botão  Descrição 
 

     Utilize este botão para limpar as informações inseridas nos campos. 

     Utilize este botão para filtrar as informações inseridas nos campos. 
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Inserir Arrecadador  
 
Esta opção do sistema permite a inserção de dados diários da arrecadação na base 
de dados. Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Arrecadador -> Inserir 
Arrecadadorò. 
 

 
 
Preenchimento dos campos 
 

¶ Código do Agente: Insira o código do agente arrecadador, com no máximo 3 
caracteres. 

¶ Cliente: Informe um cliente, com no máximo 10 caracteres, ou clique no botão 

 para pesquisar os clientes cadastrados no sistema. 

¶ Imóvel: Selecione o imóvel a ser arrecadado; 

¶ Inscrição estadual: Informe uma inscrição estadual, com no máximo 10 

caracteres, ou clique no botão  para pesquisar as inscrições cadastrados 
no sistema. 

 
Observação: Os campos obrigatórios estão marcados com um asterisco vermelho (*) 

 
Funcionalidade dos botões: 
 
Botão   Descrição 
 

     Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos 
campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem 
salvar o que está sendo feito, e volte para a tela principal. 
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   Utilize este botão para adicionar os dados na tabela "Inserir 
Arrecadador". 
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Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo " Inserir Arrecadador 
". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
 

O sistema apresentará três opções após a inserção do arrecadador. Escolha a 
opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Inserir outro Arrecadador --> Para preparar o sistema para inserção de 
outro arrecadador. 

¶ Atualizar Arrecadador Inserido --> Para preparar o sistema para a Situação 
de Arrecadador inserido. 
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Inserir Guia de Devolução 
 
Esta opção do sistema permite a inserção de devolução de dados diários da 
arrecadação na base de dados. Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> 
Devolucao -> Guia Devolucao -> Inserir Guia de Devolucaoò. 
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Preenchimento dos campos: 
 

¶ Registro de Atendimento: Informe um registro de atendimento, com no 

máximo 9 caracteres, ou clique no botão  para pesquisar os registros de 
atendimento no sistema. 

¶ Ordem de Serviço: Informe uma Ordem de Serviço, com no máximo 9 

caracteres, ou clique no botão  para pesquisar as Ordens de Serviço no 
sistema. 

¶ Tipo de Documento: Selecione o tipo de documento da devolução da 
arrecadação disponível no sistema. 

¶ Localidade: Informe uma Localidade, com no máximo 3 caracteres, ou clique 

no botão  para pesquisar as localidades no sistema. 

¶ Referência da conta: Insira a referência da conta da devolução da 
arrecadação a ser cadastrada; 

¶ Guia de Pagamento: Insira o guia de pagamento da devolução da 
arrecadação a ser cadastrada; 

¶ Débito a Cobrar: Insira o débito a cobrar da devolução da arrecadação a ser 
cadastrada; 

¶ Tipo do Débito: Informe um Tipo de Débito, com no máximo 4 caracteres, ou 

clique no botão  para pesquisar os tipos de débito no sistema. 

¶ Valor da Devolução: Insira o valor da devolução da arrecadação a ser 
cadastrada, com no máximo 11 caracteres. 

¶ Funcionário Analista: Insira o funcionário analista da devolução da 
arrecadação a ser cadastrada, com no máximo 9 caracteres, ou clique no 

botão  para pesquisar um Funcionário Analista no sistema. 

¶ Funcionário Autorizador: Selecione o funcionário autorizador da devolução 
da arrecadação a ser consultada, com no máximo 9 caracteres, ou clique no 

botão  para pesquisar um Funcionário Autorizador no sistema. 

 
Observação: Os campos obrigatórios estão marcados com um asterisco vermelho (*) 
 

Funcionalidade dos botões: 
 
Botão  Descrição 
 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

    Utilize este botão para adicionar os dados na tabela "Inserir Guia de 
Devolução". 
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33 

 

Cancelar Guia de Devolução 
 
Esta opção do sistema permite a consulta do guia de devolução de dados diários da 
arrecadação na base de dados. Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> 
Devolucao -> Guia Devolucao -> Cancelar Guia de Devolucaoò. 
 

 
 

Preenchimento dos campos: 
 

¶ Matrícula do Imóvel: Insira o registro de atendimento da devolução da 
arrecadação a ser consultada, com no máximo 9 caracteres, ou clique no 

botão  para pesquisar um imóvel no sistema. 

¶ Código do Cliente: Insira o Código do Cliente a ser consultada, com no 

máximo 9 caracteres, ou clique no botão  para pesquisar um código no 
sistema. 

¶ Tipo da Relação: Selecione o tipo de documento da devolução da 
arrecadação a ser consultada; 
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¶ Período de Refer. Arrecadação: Informe um intervalo de Período de 
Referência de Arrecadação, no formato mm/aaaa; onde MM = Mês e AAAA = 
Ano. 

¶ Período de Refer. Guia: Informe um intervalo de Período de Referência da 
Guia, no formato mm/aaaa; onde MM = Mês e AAAA = Ano. 

¶ Período de Emissão: Informe um intervalo de Período de Emissão, no 
formato dd/mm/aaaa; onde dd = Dia, mm = Mês e aaaa = Ano. Ou clique no 
botão  para procurar por uma data no calendário. 

¶ Período de Validade: Informe um intervalo de Período de Validade, no 
formato dd/mm/aaaa; onde dd = Dia, mm = Mês e aaaa = Ano. Ou clique no 
botão  para procurar por uma data no calendário. 

¶ Tipo de Crédito: Selecione uma das opções disponíveis no sistema. 

¶ Tipo do Documento: Selecione uma das opções disponíveis no sistema. 

¶ Tipo de Débito: Selecione uma das opções disponíveis no sistema. 
 

Observação: Caso não conheça o Nome do Municipio, clique no ícone  para fazer a 
busca. 

 
Funcionalidade dos botões: 
Botão  Descrição 
 

  Utilize este bot«o para selecionar todas as op­»es do campo ñTipo de 
D®bitoò. 

  Utilize este botão para selecionar a opção do campo ñTipo de D®bitoò. 

  Utilize este botão para retirar a opção do campo ñTipo de D®bitoò. 

  Utilize este botão para retirar todas as op­»es do campo ñTipo de 
D®bitoò. 

    Utilize este botão para limpar as informações inseridas nos campos. 

    Utilize este botão para filtrar as informações inseridas nos campos. 
 

CORRIGIR 
 
Tela Manter Tipo de Situação de Faturamento 
 

 
Para remover um Tipo de Situação de Faturamento inserida no sistema, clique no 
quadro branco  para que ele fique selecionado da seguinte forma . Para 
remover a(s) opção(s) selecionada(s) clique no botão remover. 
 
Funcionalidade dos botões 
 
Botões  Descrição 
 

 Utilize este botão para remover do sistema um Tipo de Situação 
de Faturamento. 
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 Utilize este botão para voltar à tela de filtragem do Tipo de 
Situação de Faturamento. 

  Utilize este botão para imprimir um relatório sobre os Tipos de 
Situação de Faturamento. 

 
Tela Atualizar Tipo de Situação de Faturamento 

 
 
 

Modifique os campo que forem necessários e clique no botão . 
 
Funcionalidade dos botões: 
 

     Utilize este botão para voltar para a tela manter município. 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

    Utilize este botão para atualizar as informaçõe inseridas nos campos. 
 
Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Inserir Aviso 
Bancário". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 
 

 

O sistema apresentará três opções após a inserção do Aviso Bancário. Escolha a 
opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Inserir outro Aviso Bancário --> Para preparar o sistema para inserção de 
outra forma de arrecadação. 

¶ Atualizar Aviso Bancário Inserido --> Para preparar o sistema para a 
Atualização de arrecadação inserido 

 
 
ERRO 
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Inserir Devoluções 
 
Esta opção do sistema permite a inserção de devoluções na base de dados. Para 
ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Devolucao -> Inserir Devolucoesò. 
 

 
 

Preenchimento dos campos: 
 

¶ Aviso Bancário: Clique no botão  para pesquisar um aviso bancário no 
sistema. 

¶ Guia de Devolução: Insira o guia da devolução a ser cadastrada, com no 

máximo 9 caracteres, ou clique no botão  para pesquisar no sistema.; 

¶ Localidade: Insira a localidade da devolução a ser cadastrada, com no 

máximo 3 caracteres, ou clique no botão  para pesquisar no sistema. 

¶ Matrícula do Imóvel: Insira a matrícula do imóvel da devolução a ser 

cadastrada, com no máximo 9 caracteres, ou clique no botão  para 
pesquisar no sistema. 

¶ Código do cliente: Insira o código do cliente da devolução a ser cadastrada 

com no máximo 9 caracteres, ou clique no botão  para pesquisar no 
sistema. 

¶ Referência da Devolução: Insira a referência da devolução a ser cadastrada, 
no formato mm/aaaa, onde mm = mês e aaaa = ano. 



 

37 

 

 

¶ Tipo de Débito: Insira o tipo de débito da devolução a ser cadastrada; com 

no máximo 9 caracteres, ou clique no botão  para pesquisar no sistema. 

¶ Valor da Devolução: Insira o tipo de débito da devolução da arrecadação a 

ser cadastrada; com no máximo 10 caracteres, ou clique no botão  para 
pesquisar no sistema. 

¶ Data da Devolução: Insira uma data da devolução da arrecadação a ser 
cadastrada, no formato dd/mm/aaaa, onde dd = dia, mm = mês e aaaa = ano. 
 

Observação: Os campos obrigatórios estão marcados com um asterisco vermelho (*) 
 
Funcionalidade dos botões: 
Botão  Descrição 
 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

    Utilize este botão para adicionar os dados na tabela "Inserir 
Devoluções". 
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Consultar Devoluções 
 
Esta opção do sistema permite a consulta de devoluções na base de dados. Para 
ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Devolucao -> Consultar Devolucoesò. 
 

 
 

Preenchimento dos campos: 
 

¶ Matrícula do Imóvel: Insira uma matrícula do imóvel, com no máximo 9 

caracteres, ou clique no botão  para pesquisar no sistema. 

¶ Código do Cliente: Insira o código do cliente, com no máximo 9 caracteres, 

ou clique no botão  para pesquisar no sistema. 

¶ Tipo da Relação: Selecione uma das opções disponíveis no sistema. 
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¶ Localidade: Informe uma localidade inicial e final, com no máximo 4 

caracteres, ou clique no botão  para pesquisar no sistema. 
o Localidade Inicial: 
o Localidade Final: 

¶ Aviso Bancário: clique no botão  para pesquisar no sistema um Aviso 
Bancário. 

¶ Opção de Devolução: Selecione uma das opções disponíveis no sistema; 
Atual, Histórico ou Ambos. 

¶ Período de Refer. Arrecadação: Informe um intervalo de Período de 
Referência de Arrecadação no formato mm/aaaa, onde mm = mês e aaaa = 
ano. 

¶ Período de Data Devolução: Informe um intervalo de Período de Devolução 
no formato dd/mm/aaaa, onde dd = dia, mm = mês e aaaa = ano, ou clique no 
botão  para pesquisar uma data no sistema. 

¶ Situação da Devolução: Selecione uma das opções disponíveis no sistema. 

¶ Tipo de Crédito: Selecione uma das opções disponíveis no sistema. 

¶ Tipo do Documento: Selecione uma das opções disponíveis no sistema. 
  

Funcionalidade dos botões 
Botão  Descrição 
 

 Utilize este botão para limpar os campos que foram preenchidos. 

 Utilize este botão para realizar a filtragem de acordo com os 
parâmetros que foram informados no sistema. 
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Inserir Aviso Bancário 
 
Esta opção do sistema permite a inserção de aviso bancário na base de dados. Para 
ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Aviso Bancario -> Inserir Aviso 
Bancarioò. 
 

Aba Arrecadador 
 
Esta sub-opção do sistema permite a inserção do arrecadador correspondente.   
 

 
Preenchimento dos campos: 
 

¶ Arrecadador: Insira o arrecadador a ser cadastrado; 

¶ Data do vencimento: Insira a data de lançamento da arrecadação a ser 
cadastrada; 

¶ Para avançar para a tela Aviso Bancário, clique no botão .   
 
Observação: Os campos obrigatórios estão marcados um asterisco vermelho (*) 

Observação: Caso não conheça os campos listados acima, clique no ícone  para fazer 
a busca. 

 

Aba Aviso Bancário 
 
Esta sub-opção do sistema permite a inserção do aviso bancário correspondente.   
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Aba Conclusão 
 
Esta sub-opção do sistema permite a inserção da conclusão correspondente.   
 

 
Preenchimento dos campos: 
 

¶ Tipo de Aviso: Selecione o tipo de aviso da arrecadação a ser cadastrado; 

¶ Número do Documento: Insira o número do documento da arrecadação a 
ser cadastrado; 

¶ Forma de Arrecadação: Selecione a forma da arrecadação a ser cadastrada; 

¶ Data da Realização do Aviso: Insira a data de realização do Aviso a ser 
cadastrada; 

¶ Valor da Arrecadação: Insira o valor da arrecadação a ser cadastrado; 

¶ Valor da Devolução: Insira o valor da devolução a ser cadastrado; 

¶ Para finalizar o processo de Inserir Aviso Bancário, clique no botão 

.   
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Observação: Os campos obrigatórios estão marcados um asterisco vermelho (*) 

Observação: Caso não conheça os campos listados acima, clique no ícone  para fazer 
a busca. 

 
 
Funcionalidade dos botões: 
 

     Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos 
campos. 

 

    Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 

   Utilize este botão para adicionar os dados na tabela "Inserir Aviso 
Bancário". 

 

 
Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Inserir Aviso 
Bancário". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 

 
 

O sistema apresentará três opções após a inserção do Aviso Bancário. Escolha a 
opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Inserir outro Aviso Bancário --> Para preparar o sistema para inserção de 
outra forma de arrecadação. 

¶ Atualizar Aviso Bancário Inserido --> Para preparar o sistema para a 
Atualização de arrecadação inserido 
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Manter Aviso Bancário 
 
Esta opção do sistema permite a atualização do aviso bancário na base de dados. 
Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Aviso Bancario -> Manter Aviso 
Bancarioò. 
 

 
 
Preenchimento dos campos: 
 

¶ Arrecadador: Informe o arrecadador a ser consultado, com no máximo 3 

caracteres, ou clique no botão  para pesquisar no sistema. 

¶ Período de Lançamento do Aviso: Informe um intervalo de período de 
Lançamento do Aviso a ser consultado, no formato dd/mm/aaaa, onde dd = 
dia, mm = mês e aaaa = ano.  

¶ Tipo de Aviso: Selecione o tipo de aviso bancário a ser consultado. 

¶ Conta bancária: Clique no botão  para pesquisar uma conta bancária. 

¶ Movimento: Clique no botão  para pesquisar um movimento. 

¶ Período de Referência da Arrecadação: Informe um período de referência 
da arrecadação, no formato mm/aaaa, onde mm = mês e aaaa = ano. 

¶ Período de Previsão do Crédito/Débito: Insira a data (mês/ano) referente ao 
período de referência da Arrecadação a ser cadastrada; 
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¶ Período de Realização do Crédito/Débito: Insira o valor da arrecadação a 
ser cadastrado; 

¶ Intervalo de Valor Realizado: Insira o valor da arrecadação a ser 
cadastrado; 

¶ Avisos Abertos / Fechados: Selecione uma das opções disponíveis no 
sistema. 

 
Funcionalidade dos botões: 
 

    Utilize este botão para limpar as informações inseridas nos campos. 
 

    Utilize este botão para filtrar as informações inseridas nos campos. 

Esta tela é acionada com o clique do botão opção  e permite a atualização 
de um aviso bancário na base de dados 
 
Tela Atualizar Aviso Bancário 
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Modifique os campos que necessitarem ser atualizados e clique no botão 

 para salvar as alterações no sistema. 
 

Funcionalidade dos botões: 
 

     Utilize este botão para voltar para a tela filtrar aviso bancário. 

 Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

    Utilize este botão para atualizar as informações inseridas nos campos. 
 

Tela Manter Aviso Bancário 
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Selecione a uma das opções listadas no sistema clicando no quadro branco , para 
que ele fique selecionado da seguinte forma . Para efetuar a remoção, clique no 

botão . 
 
Para acessar a tela de atualização de aviso bancário, clique em uma das opções da 
coluna ñSeqò 
 
Funcionalidade dos botões 
Botão   Descrição 
 

  Utilize este botão para remover um Aviso Bancário selecionado. 

  Utilize este botão para voltar à tela de filtragem. 

 Utilize este botão para gerar um relatório sobre os avisos 
bancários que foram apresentados no sistema. 

 Utilize estes links para navegar entre os avisos que foram 
selecionados na tela. 

 

 
Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Manter Aviso 
Bancário". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
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O sistema apresentará duas opções após a atualização do aviso bancário. Escolha a 
opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 
 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Realizar outra Manutenção de Aviso Bancário --> Para preparar o sistema 
para a atualização de outro aviso bancário. 
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Inserir Agência Bancária 
 
Esta opção do sistema permite a inserção de agência Bancária na base de dados. 
Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Aviso Bancario -> Inserir 
Agencia Bancariaò. 
 

 
 

Preenchimento dos campos: 
 

¶ Banco: Selecione o Banco correspondente da agência bancária a ser 
cadastrada; 

¶ Código da Agência Bancária: Informe o código da agência bancária a ser 
cadastrada, com no máximo 5 caracteres; 

¶ Nome da Agência Bancária: Informe o nome da agência bancária a ser 
cadastrada, com no máximo 40 caracteres; 

¶ Telefone: Insira o telefone da agência bancária a ser cadastrada, com no 
máximo 8 caracteres; 

¶ Ramal: Insira o ramal da agência bancária a ser cadastrada, com no máximo 
4 caracteres; 

¶ Fax: Insira o fax da agência bancária a ser cadastrada, com no máximo 9 
caracteres; 

¶ E-mail: Insira o e-mail da agência bancária a ser cadastrada, com no máximo 
40 caracteres; 
 

Observação: Os campos obrigatórios estão marcados com um asterisco vermelho (*) 
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Funcionalidade dos botões: 
 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

    Utilize este botão para adicionar os dados na tabela "Inserir Agência 
Bancária". 

 

 

Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo " Inserir Agência 
bancária ". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
 

O sistema apresentará três opções após a inserção da agência bancária. Escolha a 
opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 
 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Inserir outra Agência Bancária --> Para preparar o sistema para inserção de 
outra Agência Bancária. 

¶ Atualizar Agência Bancária Inserida --> Para preparar o sistema para a 
Atualização de Agência Bancária inserida. 
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Manter Agência Bancária 
 
Esta opção do sistema permite a atualização de agência Bancária na base de 
dados. Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Banco -> Manter Conta 
Bancariaò. 
 

 
 

Preenchimento dos campos: 
 

¶ Banco: Selecione o Banco correspondente da agência bancária a ser 
pesquisada; 

¶ Código da Agência Bancária: Informe o código da agência bancária a ser 
pesquisada, com no máximo 5 caracteres; 

¶ Nome da Agência Bancária: Informe o nome da agência bancária a ser 
atualizada, com no máximo 5 caracteres. O usuário pode pesquisar o nome 
indicado ou contendo o texto da agência bancária; 

 

 
Funcionalidade dos botões: 
Botões Descrição 
 

     Utilize este botão para limpar as informações inseridas nos campos. 
 

     Utilize este botão para filtrar as informações inseridas nos campos. 

Esta tela é acionada com o clique do botão opção  e permite a 
atualização de uma agência bancária na base de dados. 
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Tela Manter Agência Bancária 
 

 
 

Selecione a uma das opções listadas no sistema clicando no quadro branco , para 
que ele fique selecionado da seguinte forma . Para efetuar a remoção, clique no 

botão . 
 
Para acessar a tela de atualização de Agência Bancária, clique em uma das opções 
da coluna ñC·d.Bancoò 
 
Funcionalidade dos botões 
Botão   Descrição 
 

 Utilize este botão para remover uma Agência Bancária 
selecionada. 

  Utilize este botão para voltar à tela de filtragem. 
 Utilize estes links para navegar entre as Agências que foram 

selecionadas na tela. 
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Tela Atualizar Agência Bancária 
 

 
 

Modifique os campos que necessitarem ser atualizados e clique no botão 

. 
 

Funcionalidade dos botões: 
 
Botão  Descrição 
 

     Utilize este botão para voltar para a tela filtrar aviso bancário. 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

    Utilize este botão para atualizar as informações inseridas nos campos. 
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Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Manter Agência 
Bancária ". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
 

O sistema apresentará duas opções após a atualização da agência bancária. 
Escolha a opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de 
sucesso: 
 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Realizar outra Manutenção de Agência Bancária --> Para preparar o 
sistema para a atualização de outra agência bancária. 
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Manter Conta Bancária 
 
Esta opção do sistema permite a atualização de conta Bancária na base de dados. 
Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Banco -> Manter Conta 
Bancariaò. 
 

 
 

Preenchimento dos campos: 
 

¶ Banco: Selecione o Banco correspondente da agência bancária a ser 
pesquisada; 

¶ Agência: Selecione a agência bancária a ser pesquisada; 

¶ Conta Bancária: Informe o número da conta bancária a ser pesquisada, com 
no máximo 20 caracteres; 

 

 

Funcionalidade dos botões: 
 
Botão  Descrição 
 

     Utilize este botão para limpar as informações inseridas nos campos. 

    Utilize este botão para filtrar as informações inseridas nos campos. 
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Tela Manter Conta Bancária 
 

 
 

Selecione a uma das opções listadas no sistema clicando no quadro branco , para 
que ele fique selecionado da seguinte forma . Para efetuar a remoção, clique no 

botão . 
 
Para acessar a tela de atualização de Agência Bancária, clique em uma das opções 
da coluna ñC·d.Bancoò 
 
Funcionalidade dos botões 
Botão   Descrição 
 

 Utilize este botão para remover uma Conta Bancária 
selecionada. 

  Utilize este botão para voltar à tela de filtragem. 
 Utilize estes links para navegar entre as Contas Bancárias que 

foram selecionadas na tela. 
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Tela Atualizar Conta Bancária 
 

Esta tela é acionada com o clique do botão opção  e permite a atualização 
de uma conta bancária na base de dados. 
 

 
 
Preenchimento dos campos: 
 

¶ Banco: Selecione o Banco correspondente da agência bancária a ser 
atualizada; 

¶ Agência: Selecione a agência bancária a ser atualizada; 

¶ Conta Bancária: Informe o número da conta bancária a ser atualizada; 

¶ Conta Contábil: Informa o número da conta contábil a ser atualizada;  
 
Observação: Os campos obrigatórios estão marcados com um asterisco vermelho (*) 

 

Funcionalidade dos botões: 
 
Botão  Descrição 
 

     Utilize este botão para voltar para a tela filtrar aviso bancário. 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

    Utilize este botão para atualizar as informações inseridas nos campos. 
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Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Manter Conta 
Bancária ". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
 

O sistema apresentará duas opções após a atualização da agência bancária. 
Escolha a opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de 
sucesso: 
 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Realizar outra Manutenção de Agência Bancária --> Para preparar o 
sistema para a atualização de outra agência bancária. 
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Inserir Contrato de Arrecadador 
 
Esta opção do sistema permite a inserção de contrato de arrecadador na base de 
dados. Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Arrecadador -> Inserir 
Contrato de Arrecadadorò. 
 

 
 
Preenchimento dos campos: 
 

¶ Arrecadador: Selecione o arrecadador para ser cadastrado; 

¶ Número Contrato: Informe o número do contrato do arrecadador para ser 
cadastrado, com no máximo 10 caracteres. 

¶ Conta Depósito Arrecadação: Clique na lupa  para informar o banco, 
agência e número da conta para o depósito da arrecadação; 
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¶ Conta Depósito Tarifa: Clique na lupa  para informar o banco, agência e 
número da conta para o depósito da tarifa; 

¶ Cliente: Informe o número do cliente a ser cadastrado, com no máximo 10 

caracteres, ou clique no botão  para pesquisar no sistema. 

¶ Código do convênio: Informa o código do convênio do arrecadador a ser 
cadastrado, com no máximo 20 caracteres. 

¶ Indicador de cobrança de ISS: Selecione a opção Cobra ISS ou Não Cobra 
ISS para esse campo; 

¶ Data Início do Contrato: Informe a data de início de contrato do arrecadador 
para ser cadastrado; no formato dd/mm/aaaa, onde dd = dia, mm = mês e 
aaaa = ano. Clique no botão  para pesquisar uma data no sistema. 

¶ Data Fim do Contrato: Informe a data de fim do contrato do arrecadador para 
ser cadastrado; no formato dd/mm/aaaa, onde dd = dia, mm = mês e aaaa = 
ano. Clique no botão  para pesquisar uma data no sistema. 

¶ Tamanho máximo para identificação do imóvel: Informe o tamanho 
máximo do imóvel do arrecadador para ser cadastrado; 

¶ E-mail: Informe o e-mail do arrecadador para ser cadastrado; 

¶ Forma: Selecione a forma de arrecadação para o contrato de arrecadador a 
ser cadastrado; 

¶ Valor da Tarifa: Informe o valor da tarifa da arrecadação para o contrato do 
arrecadador a ser cadastrado; 

¶ Quantidade de dias float: Informe a quantidade de dias float da arrecadação 
para o contrato do arrecadador a ser cadastrado; 

 

 

Funcionalidade dos botões: 
 
Botão  Descrição 
 

      Utilize este botão para limpar as informações inseridas nos campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

    Utilize este botão para adicionar os dados na tabela "Inserir Contrato 
de Arrecadador". 
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Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Inserir Contrato de 
Arrecadador". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
 

O sistema apresentará três opções após a inserção do contrato de arrecadador. 
Escolha a opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de 
sucesso: 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Inserir outro Contrato de Arrecadador --> Para preparar o sistema para 
inserção de outro Contrato de Arrecadador. 

¶ Atualizar Contrato de Arrecadador Inserido --> Para preparar o sistema 
para a Atualização de Contrato de Arrecadador inserida. 
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Manter Contrato de Arrecadador 
 
Esta opção do sistema permite a atualização de contrato de arrecadador na base de 
dados. Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Arrecadador -> Manter 
Contrato de Arrecadadorò. 
 

 
 

Preenchimento dos campos: 
 

¶ Código do Arrecadador: Informe o código do arrecadador para ser 
consultado, com no máximo 3 caracteres. 

¶ Número Contrato: Informe o número do contrato do arrecadador para ser 
consultado, com no máximo 10 caracteres. 

¶ Conta Depósito Arrecadação: Clique na lupa  para filtrar o banco, 
agência e número da conta para o depósito da arrecadação; 

¶ Conta Depósito Tarifa: Clique na lupa  para filtrar o banco, agência e 
número da conta para o depósito da tarifa; 

¶ Cliente: Informe o número do cliente a ser consultado, com no máximo 10 
caracteres. 

¶ Código do convênio: Informa o código do convênio do arrecadador a ser 
consultado, com no máximo 20 caracteres. 

¶ Indicador de cobrança de ISS: Selecione a opção Cobra ISS ou Não Cobra 
ISS para esse campo para consulta; 

¶ Data Início do Contrato: Informe a data de início de contrato do arrecadador 
para ser consultado; no formato dd/mm/aaaa, onde dd = dia, mm = mês e 
aaaa = ano. 
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¶ Data Fim do Contrato: Informe a data de fim do contrato do arrecadador para 
ser consultado; no formato dd/mm/aaaa, onde dd = dia, mm = mês e aaaa = 
ano. 

¶ E-mail: Informe o e-mail do arrecadador para ser consultado, com no máximo 
40 caracteres. 

 

Funcionalidade dos botões: 
Botão  Descrição 

     Utilize este botão para limpar as informações inseridas nos campos. 

     Utilize este botão para filtrar as informações inseridas nos campos. 
 

Esta tela é acionada com o clique do botão opção  e permite a atualização 
de uma contrato de arrecadador na base de dados. 
 
Tela Manter Contrato de Arrecadador 
 

 
 

Selecione uma das opções listadas no sistema clicando no quadro branco , para 
que ele fique selecionado da seguinte forma . Para efetuar a remoção, clique no 

botão . 
 
Para acessar a tela de atualização de Agência Bancária, clique em uma das opções 
da coluna ñNÜ Contratoò 
 
Funcionalidade dos botões 
Botão   Descrição 
 

 Utilize este botão para remover um Contrato de Arrecadador 
selecionada. 
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  Utilize este botão para voltar à tela de filtragem.  
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Tela Atualizar Contrato de Arrecadador 
 

 

 
 

Modifique os campos que precisarem ser modificados e clique no botão  
para gravar as atualizações no banco de dados. 
 

Funcionalidade dos botões: 
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     Utilize este botão para voltar para a tela filtrar Contrato de Arrecadador. 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

    Utilize este botão para atualizar as informações inseridas nos campos. 
 

Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Manter Contrato de 
Arrecadador". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
 

O sistema apresentará duas opções após a atualização do contrato de arrecadador. 
Escolha a opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de 
sucesso: 
 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Realizar outra Manutenção de Contrato de Arrecadador --> Para preparar 
o sistema para a atualização de outro contrato de arrecadador. 
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Inserir Pagamento 
 
Esta opção do sistema permite a inserção de pagamentos na base de dados. Para 
ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Pagamento -> Inserir Pagamentoò. 
 

Aba Aviso Bancário 

 
Esta sub-opção do sistema permite a inserção do aviso bancário correspondente.   
 

 
 

Preenchimento dos campos: 
 

¶ Aviso Bancário: Informe o número do aviso bancário para o pagamento 

correspondente, com no máximo 9 caracteres, ou clique no botão  para 
pesquisar no sistema. 

¶ Data do pagamento: Informe a data do pagamento a ser inserido; no formato 
dd/mm/aaaa, onde dd = dia, mm = mês e aaaa = ano. 

¶ Forma de Arrecadação: Selecione a forma de arrecadação correspondente 
ao pagamento a ser inserido; 

¶ Tipo de inclusão: Marque a opção Manual ou Código de Barras para este 
campo; 

¶ Para avançar para a tela Tipo Inclusão, clique no botão .  
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Aba Tipo Inclusão 

 
Esta sub-opção do sistema permite a inserção do tipo inclusão correspondente.   
 

 

 
  
Preenchimento dos campos: 
 

¶ Tipo do documento: Informe o número do aviso bancário para o pagamento 
correspondente; 



 

68 

 

 

¶ Localidade: Informe a data do pagamento a ser inserido; 

¶ Matrícula do Imóvel: Selecione a forma de arrecadação correspondente ao 
pagamento a ser inserido; 

¶ Código do cliente: Marque a opção Manual ou Código de Barras para este 
campo; 

¶ Referência da conta: Informe a referência da conta para o pagamento 
correspondente; 

¶ Guia de pagamento: Informe a guia de pagamento para o pagamento 
correspondente; 

¶ Débito a cobrar: Informe o valor de débito a cobrar para o pagamento 
correspondente;   

¶ Tipo de débito: Informe o tipo de débito para o pagamento correspondente; 

¶ Valor do pagamento: Informe o valor do pagamento   

¶ Clique em  para inserir um registro de pagamento no sistema 

¶ Para finalizar o processo de Inserir Pagamento, clique no botão .   
 
Funcionalidade dos botões: 
 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

    Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 Utilize este botão para adicionar os dados na tabela "Inserir 
Pagamento". 

 
Tela de Sucesso 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Inserir Pagamento". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 

 
 
O sistema apresentará três opções após a inserção do pagamento. Escolha a opção 
desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 
 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Inserir outro Pagamento --> Para preparar o sistema para inserção de outro 
Pagamento. 

¶ Atualizar Pagamento Inserido --> Para preparar o sistema para a 
Atualização de Pagamento inserida. 
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Manter Pagamento 
 
Esta opção do sistema permite a atualização de pagamentos na base de dados. 
Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Pagamento -> Inserir 
Pagamentoò. 
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Preenchimento dos campos: 
 

¶ Matrícula do Imóvel: Informe a matrícula do imóvel correspondente ao 
pagamento a ser consultada, com no máximo 9 caracteres, ou clique no botão 

 para pesquisar no sistema. 

¶ Código do cliente: Informe o código do cliente correspondente ao 
pagamento a ser consultada, com no máximo 9 caracteres, ou clique no botão 

 para pesquisar no sistema. 

¶ Tipo da relação: Selecione o tipo de relação correspondente ao pagamento a 
ser consultado. 

¶ Localidade Inicial: Informe a localidade inicial correspondente ao pagamento 

a ser consultado, com no máximo 3 caracteres, ou clique no botão  para 
pesquisar no sistema. 

¶ Localidade Final: Informe a localidade final correspondente ao pagamento a 

ser consultado, com no máximo 3 caracteres, ou clique no botão  para 
pesquisar no sistema. 

¶ Aviso Bancário: Informe o aviso bancário correspondente ao pagamento a 

ser consultado, com no máximo 9 caracteres, ou clique no botão  para 
pesquisar no sistema. 

¶ Movimento Arrecadador: Informe o movimento arrecadador correspondente 

ao pagamento a ser consultado, clicando no botão  para pesquisar no 
sistema. 

¶ Período Refer. Arrecadação: Informe um intervalo de período de referencia 
Arrecadação; no formato mm/aaaa, onde mm = mês e aaaa = ano. 

¶ Período Refer. Faturamento: Informe um intervalo de período de referencia 
Faturamento; no formato mm/aaaa, onde mm = mês e aaaa = ano. 

¶ Período de Pagamento: Informe um intervalo de período de pagamento; no 
formato dd/mm/aaaa, onde dd = dia, mm = mês e aaaa = ano, ou clique no 
botão  para selecionar uma data no calendário. 

¶ Situação de Pagamento: Selecione a situação de pagamento a ser 
consultado; 

¶ Forma de Arrecadação: Selecione a forma de arrecadação a ser consultado; 

¶ Tipo do Documento: Selecione o tipo do documento correspondente ao 
pagamento a ser consultado; 

¶ Tipo de Débito: Selecione o(s) tipo(s) de débito correspondentes para o 
pagamento a ser consultado. 

¶ Valor do Pagamento: Informe um intervalo de valor do pagamento, com no 
máximo 11 caracteres em cada campo. 

 

Funcionalidade dos botões: 
 

    Utilize este botão para limpar as informações inseridas nos campos. 

     Utilize este botão para filtrar as informações inseridas nos campos. 
 

Esta tela é acionada com o clique do botão opção  e permite a atualização 
de um contrato de arrecadador na base de dados. 
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Tela Atualizar Pagamentos 
 

 
 
Preenchimento dos campos: 
 

¶ Tipo do documento: Selecione o tipo do documento correspondente ao 
pagamento a ser atualizado; 

¶ Localidade: Informe o número da localidade, correspondente ao pagamento 
a ser atualizado; 

¶ Matrícula do Imóvel: Informe a matrícula do imóvel, correspondente ao 
pagamento a ser atualizada; 

¶ Código do cliente: Informe o código do cliente, correspondente ao 
pagamento a ser atualizado; 
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¶ Referência da conta: Informe o período correspondente a referência da 
conta, correspondente ao pagamento a ser atualizado; 

¶ Data do Pagamento: Informe a data do pagamento, correspondente ao 
pagamento a ser atualizado; 

¶ Valor do Pagamento: Informe o valor do pagamento, correspondente ao 
pagamento a ser atualizado.  

 
Funcionalidade dos botões: 
 

     Utilize este botão para voltar para a tela filtrar aviso bancário. 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

   Utilize este botão para atualizar as informações inseridas nos campos. 
 
Tela Manter Pagamentos 
 

 
 

Para remover um dos pagamentos do sistema, clique no quadro branco  para que 

ele fique selecionado da seguinte forma . Clique no botão  para excluir 
um pagamento do sistema. 
 
Para acessar a tela de atualizar Pagamento clique no campo ñTipo de Documentoò. 
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Funcionalidade dos botões: 
 

      Utilize este botão para remover os pagamentos selecionados. 

    Utilize este botão para voltar à tela de filtragem. 

  Utilize este botão para imprimir um relatórios dos pagamentos 
mostrados pelo sistema. 

  Utilize estes links para navegar entre os pagamentos que 
foram selecionados pelo sistema. 

 
Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Manter Pagamento". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
O sistema apresentará duas opções após a atualização do pagamento. Escolha a 
opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 
 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Realizar outra Manutenção de Pagamento --> Para preparar o sistema para 
a atualização de outro pagamento. 

 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Manter Pagamento". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
 

O sistema apresentará duas opções após a atualização do pagamento. Escolha a 
opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 
 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Realizar outra Manutenção de Pagamento --> Para preparar o sistema para 
a atualização de outro pagamento. 
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Informar Situação Expurgo do Pagamento 
 
Esta opção do sistema permite a visualização da situação expurgo do pagamento na 
base de dados. Para ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Pagamento -> 
Informar Situacao Expurgo do Pagamentoò. 
 

 
 
Preenchimento dos campos: 
 

¶ Mês/Ano Arrecadação: Informe o mês/ano Arrecadação do documento 
correspondente ao pagamento a ser atualizado; 

¶ Código do cliente: Informe o código do cliente, correspondente ao 
pagamento a ser atualizado; 

¶ Data do Pagamento: Informe a data do pagamento, correspondente ao 
pagamento a ser atualizada; 

 
Funcionalidade dos botões: 
 

     Utilize este botão para limpar as informações inseridas nos campos. 

   Utilize este botão para adicionar os dados na tabela "Informar situação 
expurgo de Pagamento". 
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Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Informar situação 
expurgo de Pagamento". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
 
O sistema apresentará três opções após a inserção do pagamento. Escolha a opção 
desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 
 
 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Informar outra Situação de Expurgado do Pagamento --> Para preparar o 
sistema para informar outra situação de Expurgado do pagamento. 

 
Inserir Conta Bancária 
 
Esta opção do sistema permite a inserção de conta bancária na base de dados. Para 
ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Banco -> Inserir Conta Bancariaò. 
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Preenchimento dos campos: 
 

¶ Banco: Informe o banco correspondente à conta bancária; 

¶ Agência Bancária: Informe a agência correspondente à conta bancária a ser 
cadastrada; 

¶ Conta Bancária: Informe a conta bancária a ser cadastrada, com no máximo 
20 caracteres. 

¶ Conta Contábil: Insira a conta contábil a ser cadastrada, com no máximo 4 
caracteres. 

 
Observação: Os campos obrigatórios estão marcados com um asterisco vermelho (*) 
 

Funcionalidade dos botões: 
 

     Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

    Utilize este botão para adicionar os dados na tabela "Inserir Conta 
Bancária". 

 

 
Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conte¼do dos campos do processo ñInserir Conta 
Bancária". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
 

O sistema apresentará três opções após a inserção da conta bancária. Escolha a 
opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Inserir outra Conta Bancária --> Para preparar o sistema para inserção de 
outra conta bancária. 

¶ Atualizar Agência Conta Bancária Inserida --> Para preparar o sistema 
para a Agência Conta Bancária inserida. 

 

 



 

77 

 

 

Inserir Banco 
 
Esta opção do sistema permite a inserção de um banco na base de dados. Para 
ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Banco -> Inserir Bancoò. 
 

 
 
 

Preenchimento dos campos: 
 

¶ Nome: Informe o nome do banco e ser cadastrado, com no máximo 20 
caracteres. 

¶ Nome Abreviado: Informe o nome abreviado do banco a ser cadastrado, com 
no máximo 3 caracteres. 

 
Observação: Os campos obrigatórios estão marcados com um asterisco vermelho (*) 

 

 

Funcionalidade dos botões: 
 

    Utilize este botão para limpar as informações inseridas nos campos. 
 

   Utilize este botão para adicionar os dados na tabela "Inserir Banco". 
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Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conte¼do dos campos do processo ñInserir Banco". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
 

O sistema apresentará duas opções após a inserção do banco. Escolha a opção 
desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Inserir outro Banco --> Para preparar o sistema para inserção de outro 
Banco. 

 

Manter Banco 
 
Esta opção do sistema permite a atualização de um banco na base de dados. Para 
ativar a tela, acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Banco -> Manter Bancoò. 
 

 
 

Preenchimento dos campos: 
 

¶ Código: Informe o código do banco correspondente e ser consultado; 

¶ Nome: Informe o nome do banco e ser consultado; 

¶ Nome Abreviado: Informe o nome abreviado do banco a ser consultado; 

¶ Indicador de uso: Marque a opção Ativo, Inativo ou Todos para este campo. 
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Funcionalidade dos botões: 
 

    Utilize este botão para limpar as informações inseridas nos campos. 

    Utilize este botão para filtrar as informações inseridas nos campos. 
 

Esta tela é acionada com o clique do botão opção  e permite a atualização 
de uma contrato de arrecadador na base de dados. 
 
Tela Manter Banco 
 

 
 
 
 
Tela Atualizar Banco 
 

    
 

Modifique os campos que precisarem ser atualizados e clique no botão  
para efetuar as modificações no sistema. 
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Funcionalidade dos botões: 
 

     Utilize este botão para voltar para a tela filtrar aviso bancário. 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

    Utilize este botão para atualizar as informações inseridas nos campos. 
 

Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Manter Banco". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
 

O sistema apresentará duas opções após a atualização do banco. Escolha a opção 
desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 
 

¶ Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

¶ Realizar outra Manutenção de Banco --> Para preparar o sistema para a 
atualização de outra manutenção de Banco. 
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Registrar Movimento dos Arrecadadores 
 
Esta opção do sistema permite a inserção de um banco na base de dados. Acesso a 
funcionalidade: ñGsan -> Arrecadacao -> Movimento dos Arrecadadores -> Registrar 
Movimento dos Arrecadadoresò 
 

 
 
Preenchimento dos campos: 
 

¶ Arrecadador: Informe o arrecadador a ser cadastrado; 

¶ Tipo de Movimento: Informe o tipo de movimento do arrecadador a ser 
cadastrado; 

¶ Código Convênio: Selecione o código do convênio do arrecadador a ser 
cadastrado; 

¶ Nome Arquivo: Insira o nome do arquivo do arrecadador a ser cadastrado e 

clique em . 
 
Observação: Os campos obrigatórios estão marcados com um asterisco vermelho (*) 

 
Funcionalidade dos botões: 
 

     Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

 Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

   Utilize este botão para adicionar os dados na tabela "Registrar 
movimento dos arrecadadores". 

 
Tela de Sucesso 
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A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Registrar Movimento 
dos Arrecadadores". 

 
Inserir Debito Automatico 
 
Esta opção do sistema permite a inserção de um débito automático na base de 
dados. Para ativar a tela acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Inserir Debito 
Automaticoò. 

 

 
 
Preenchimento dos campos 
 

¶ Imóvel: Informe um imóvel, com no máximo 20 caracteres.  

¶ Agência: Informe uma agência, com no máximo 40 caracteres. 

¶ Conta Cliente: Informe uma conta cliente, com no máximo 40 caracteres. 

¶ Data da Opção: Informe uma data da opção, no formato dd/mm/aaaa, onde 
dd = dia, mm = mês e aaaa = ano. 

¶ Data da Inclusão: Informe uma data da inclusão, no formato dd/mm/aaaa, 
onde dd = dia, mm = mês e aaaa = ano. 

 
Funcionalidade dos botões 
 
Botão  Descrição 
 

 Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

 Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 
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 Utilize este botão para adicionar os dados na tabela " Inserir Debito 
Automatico". 
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Manter Devoluções  
 
Esta opção do sistema permite a inserção de um débito automático na base de 
dados. Para ativar a tela acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Devolucao -> Manter 
Devolucoesò. 
 

 
 
Preenchimento dos campos 
 

¶ Matrícula do Imóvel: Informe uma matrícula do imóvel, com no máximo 8 

caracteres, ou clique no botão  para pesquisar no sistema. 

¶ Código do Cliente: Informe um código do cliente, com no máximo 9 

caracteres, ou clique no botão  para pesquisar no sistema. 

¶ Tipo da Relação: Selecione um tipo da relação disponível no sistema. 
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¶ Localidade Inicial: Informe uma Localidade Inicial, com no máximo 3 

caracteres, ou clique no botão  para pesquisar no sistema. 

¶ Localidade Final: Informe uma Localidade Final, com no máximo 3 

caracteres, ou clique no botão  para pesquisar no sistema. 

¶ Aviso Bancário: Clique no botão  para pesquisar no sistema um Aviso 
Bancário. 

¶ Período de Refer. Arrecadação: Informe um intervalo de período de 
Referência de arrecadação, no formato mm/aaaa, onde mm = mês e aaaa = 
ano. 

¶ Período de Data Devolução: Informe um intervalo de período de Data 
Devolução, no formato mm/aaaa, onde mm = mês e aaaa = ano. 

¶ Situação da Devolução: Selecione uma situação de devolução no sistema. 

¶ Tipo de Crédito: Selecione um tipo de crédito no sistema. 

¶ Tipo do Documento: Selecione um tipo de documento no sistema. 
 
Funcionalidade dos botões 
 
Botão  Descrição 
 

 Utilize este botão para limpar os campos que foram preenchidos. 

 Utilize este botão para realizar a filtragem, de acordo com os 
parâmetros que foram informados no sistema. 
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Efetuar Analise do Movimento dos Arrecadadores  
 
Esta opção do sistema permite Efetuar Analise do Movimento dos Arrecadadores na 
base de dados. Para ativar a tela acesse: ñGsan -> Arrecadacao -> Movimento dos 
Arrecadadores -> Efetuar Analise do Movimento dos Arrecadadoresò. 
 

 
 
Preenchimento dos campos 
 

¶ Arrecadador: Informe um arrecadador, com no máximo 3 caracteres. 

¶ Remessa: Selecione uma remessa disponível no sistema, Envio, Retorno ou 
Todos. 

¶ Identificação do Serviço: Selecione uma identificação do serviço no sistema. 

¶ Número Sequencial Arquivo (NSA): Informe um número seqüencial arquivo, 
com no máximo 6 caracteres.  

¶ Forma de Arrecadação: Selecione uma forma de arrecadação no sistema. 

¶ Período do Movimento:  
o Geração: Informe um intervalo de geração, no formato dd/mm/aaaa, 

onde dd = dia, mm = mês e aaaa = ano. 
o Processamento: Informe um intervalo de processamento, no formato 

dd/mm/aaaa, onde dd = dia, mm = mês e aaaa = ano. 

¶ Movimentos com / sem: 
o Itens em Ocorrência: Selecione uns itens em ocorrência no sistema. 
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o Itens não Aceitos: Selecione uns itens não aceitos no sistema. 

¶ Movimentos Abertos/Fechados: Selecione um movimento Aberto/Fechado 
no sistema. 

 
Funcionalidade dos botões 
 
Botão  Descrição 
 

 Utilize este botão para limpar os campos que foram preenchidos. 

 Utilize este botão para realizar a filtragem, de acordo com os 
parâmetros que foram informados no sistema. 

 
Tela Manter Efetuar do Movimento dos Arrecadadores 
 

 
 
Para escolher a opção atualizar Efetuar Análise do Movimento dos Arrecadadores, 
clique em uma das op­»es da coluna ñNSAò. 
 
Funcionalidade dos botões 
 
Botão  Descrição 
 

 Utilize este botão para voltar à tela de filtragem do sistema. 

  Utilize este botão para imprimir um relatório sobre as Análises do 
movimento dos arrecadadores. 
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 Utilize estes botões para navegar entre as telas do sistema. 
Tela Atualizar Apresentar Análise do Movimento dos Arrecadadores 
 

 
 
Funcionalidade dos botões 
 
Botão   Descrição 
 

  Utilize este botão para voltar à tela anterior. 

 Utilize este botão para consultar itens no sistema. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  














