
 

 

  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Login: Informar a matrícula do usuário. 
 
Senha: Informar a senha do usuário. 
 

Após inserir estas informações clique no botão . 
  



 

 

  



 

 

Sumário 
 

CONSULTAR IMÓVEL ........................................................................................................... 4 

ALTERAÇÃO DE PAGAMENTOS ...................................................................................... 15 

CLASSIFICAÇÃO DE PAGAMENTOS EM DUPLICIDADE ........................................... 19 

RETIFICAÇÃO E CANCELAMENTO DE CONTAS ......................................................... 21 

RETIFICAÇÃO DE CONTA ............................................................................................. 22 

CANCELAR CONTA ......................................................................................................... 24 

CONSULTAR PAGAMENTO ............................................................................................... 26 

INSERIR PAGAMENTO ....................................................................................................... 30 

MANTER PAGAMENTO ....................................................................................................... 33 

 

 

 



 

4 

 

CONSULTAR IMÓVEL 
 
Esta opção do sistema permite Consultar um Imóvel na base de dados. Para ativar a 
tela, acesse: “Atendimento ao Público > Consultar Imóvel”. 
 

Tela de apresentação da aba . 
 

 
Observação:Todas as abas possuem a mesma forma de preenchimento, portanto, o 
modelo de preenchimento acima, poderá ser seguido para as demais abas.  
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Preenchimento dos campos de todas as abas do sub-módulo “Consultar 
Imóvel” 

 Imóvel: Informe o código de um imóvel oi clique em  para pesquisar um 
código de um imóvel.  

 Os demais campos serão preenchidos automaticamente. 

 

Para solicitar ajuda no preenchimento da tela, clique no link  no canto superior 
direito da tela. 

Funcionalidade dos botões da aba  
Botão   Descrição 

 Utilize este botão para ativar a funcionalidade de "Pesquisa" no campo 
"Imóvel". 

 Utilize este botão para apagar as informações existentes nos campos a 
ele associado. 

 Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 e  Utilize estes botões para avançar para a aba . 

 e   Utilize estes botões para voltar para a aba . 

     Utilize este botão para geram um relatório. 

 Utilize este botão para Imprimir o Extrato de Débito do 
imóvel selecionado. Este botão só estará disponível, se o imóvel 
selecionado tiver algum débito cadastrado no sistema. 
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Tela de apresentação da aba  
 

 
 

Funcionalidade dos botões 
 
Botão   Descrição 

 Utilize este botão para ativar a funcionalidade de "Pesquisa" no campo 
"Imóvel". 

 Utilize este botão para apagar as informações existentes nos campos a 
ele associado. 

 Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 e  Utilize estes botões para avançar para a aba . 
 



 

7 

 

Tela de apresentação da aba  
 

 
 
Funcionalidade dos botões  
 
Botão   Descrição 

 Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 e  Utilize estes botões para avançar para a aba . 

 e   Utilize estes botões para voltar para a aba. 
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Tela de apresentação da aba . 
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Funcionalidade dos botões  
 
Botão   Descrição 

 Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 e  Utilize estes botões para avançar para a aba . 

 e   Utilize estes botões para voltar para a aba . 
 

Tela de apresentação da aba . 
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Funcionalidade dos botões da aba  
 
Botão   Descrição 

 Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 e  Utilize estes botões para avançar para a aba . 

 e   Utilize estes botões para voltar para a aba . 
 

Tela de apresentação da aba . 

 
Funcionalidade dos botões da aba  
Botão   Descrição 

 Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 e  Utilize estes botões para avançar para a aba . 

 e   Utilize estes botões para voltar para a aba . 

  Utilize este botão para gerar um relatório sobre o pagamento do imóvel. 
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Tela de apresentação da aba . 
 

 
 
Funcionalidade dos botões da aba  
 
Botão   Descrição 
 

 Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 e  Utilize estes botões para avançar para a aba . 

 e   Utilize estes botões para voltar para a aba . 
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Tela de apresentação da aba . 
 

 
 
Funcionalidade dos botões da aba  
 
Botão   Descrição 
 

 Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 e  Utilize estes botões para avançar para a aba . 

 e   Utilize estes botões para voltar para a aba . 
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Tela de apresentação da aba . 
 

 
 
Funcionalidade dos botões da aba  
 
Botão   Descrição 
 

 Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 e  Utilize estes botões para avançar para a aba . 

 e   Utilize estes botões para voltar para a aba . 
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Tela de apresentação da aba . 
 

 
 
Funcionalidade dos botões da aba  
 
Botão   Descrição 
 

 Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 e   Utilize estes botões para voltar para a aba . 
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ALTERAÇÃO DE PAGAMENTOS 
 

Manter Pagamento 
 
Esta opção do sistema permite a atualização de pagamentos na base de dados. 
Para ativar a tela, acesse: “Gsan -> Arrecadacao -> Pagamento -> Inserir 
Pagamento”. 
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Informe pelo menos um dos parâmetros na tela de filtragem, para poder selecionar 
no sistema um ou mais pagamentos no sistema. 

Após informar um ou mais parâmetros, clique no botão  para realizar a 
filtragem. 
 
Funcionalidade dos botões: 
 

    Utilize este botão para limpar as informações inseridas nos campos. 

     Utilize este botão para filtrar as informações inseridas nos campos. 
 
Tela Atualizar Pagamentos 

Esta tela é acionada com o clique do botão opção  e permite a atualização 
de um contrato de arrecadador na base de dados. 
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Preenchimento dos campos: 
 

Modifique os campos que necessitarem ser alterados e clique no botão . 

 
Funcionalidade dos botões: 
 

     Utilize este botão para voltar para a tela filtrar aviso bancário. 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

   Utilize este botão para atualizar as informações inseridas nos campos. 
 
Tela Manter Pagamentos 
 

 
 

Para remover um dos pagamentos do sistema, clique no quadro branco  para que 

ele fique selecionado da seguinte forma . Clique no botão  para excluir 
um pagamento do sistema. 
 
Para acessar a tela de atualizar Pagamento clique no campo “Tipo de Documento”. 

 
 
 
Funcionalidade dos botões: 
 

      Utilize este botão para remover os pagamentos selecionados. 
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     Utilize este botão para voltar à tela de filtragem. 

  Utilize este botão para imprimir um relatórios dos pagamentos 
mostrados pelo sistema. 

  Utilize estes links para navegar entre os pagamentos que 
foram selecionados pelo sistema. 

 
Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Manter Pagamento". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
O sistema apresentará duas opções após a atualização do pagamento. Escolha a 
opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 
 

 Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

 Realizar outra Manutenção de Pagamento --> Para preparar o sistema para 
a atualização de outro pagamento. 

 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Manter Pagamento". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
 

O sistema apresentará duas opções após a atualização do pagamento. Escolha a 
opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 
 

 Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

 Realizar outra Manutenção de Pagamento --> Para preparar o sistema para 
a atualização de outro pagamento. 
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CLASSIFICAÇÃO DE PAGAMENTOS EM DUPLICIDADE 
 
Inserir Processo 
 
Esta opção do sistema permite a inserção de um processo na base de dados. Para 
ativar a tela, acesse: “Gsan -> Batch -> Inserir Processo”. 
 

 
 
Preenchimento do campo 
 

 Tipo de Processo: Dentre as opções disponíveis no sistema, selecione a 
opção “Processo Mensal”. 

 
 
Funcionalidade dos botões 
 
Botão  Descrição 
 

 Utilize este botão para avançar à próxima tela do sistema. 

 Utilize este botão para limpar os campos preenchidos no sistema. 

 Utilize este botão para sair desta funcionalidade e voltar para a tela do 
Menu Inicial. 
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Tela Inserir Processo Mensal ou Eventual 
 

 
 
Preenchimento dos campos 
 

 Processo: Para realizar a inserção do processo Mensal ou Eventual, informe 
no campo Processo o valor “61” e em seguida clique na tecla enter. 

 Data do agendamento: Informe uma data de agendamento para o processo 
informado, no formato dd/mm/aaaa, onde dd = dia; mm = mês e aaaa = ano. 

 Hora do agendamento: Informe a hora do agendamento do processo no 
formato hh:mm:SS, onde hh = hora; mm = minutos e SS = segundos. 

 Processo Iniciado Precedente: Informe o código de um processo iniciado 
precedente, com no máximo 4 caracteres. 

 
Funcionalidade dos botões 
 
Botão   Descrição 
 

 Utilize este botão para limpar os campos preenchidos no sistema. 

 Utilize este botão para sair desta funcionalidade e voltar para a tela do 
Menu Inicial. 

 Utilize este botão para Iniciar a execução deste processo. 
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RETIFICAÇÃO E CANCELAMENTO DE CONTAS 
 
Manter Conta 
 
Serão permitidas nesta funcionalidade as seguintes ações : 
 
Cancelar Conta, Colocar Revisão, Retirar Revisão, Alterar Vencimento, Emitir 
2ª Via de Conta e Retificação de Conta. A tela de Retificação de Conta só será 
apresentada se clicado na referencia da qual deseje retificar. 
 
Para tanto, devemos informar a matricula, se tiver duvida no preenchimento da 
informação solicitada clique em Ajuda , que está ao lado direito superior da tela, se 
não souber o numero da matricula do imóvel da qual deseja Manter uma conta, 

clique em  que estar a frente do espaço reservado para informar a matricula, este 
ícone lhe apresentará uma tela que ajudará a localizar a matricula.  
 
Após informado a matricula do imóvel tecle enter que será apresentado os dados do 
imóvel e todas as contas que estiverem com situação normal. 
Para ativar a tela acesse: “Faturamento > Conta > Manter Conta”; 
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RETIFICAÇÃO DE CONTA 
Para retificar uma conta, clique em uma das referências disponíveis na tabela “Contas do Imóvel”, 

. 
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Para retificar a conta, modifique os campos que necessitarem. 
 

Para adicionar os seguintes campos, basta clicar no botão  ao lado dos respectivos campos e 
preencher os campos de cada tela. 

 Categorias e economias:  

 

Após a inserção de uma nova Categoria e economia, clique no botão  para efetuar o 
reajuste no valor do débito. 
 

 Débitos Cobrados: 

 
 Créditos Realizados: 
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CANCELAR CONTA 
 
Para cancelar uma ou mais contas, informe a matrícula desejada e em seguida 

selecione a(s) conta(s) que desejar cancelar clicando no quadro branco , para que 
ele fique selecionado da seguinte forma . 
 

 
 

Para efetuar o cancelamento da conta clique no botão  e a seguinte 
tela será apresentada. 
 

 
 
Selecione um dos Motivos de Cancelamento da conta disponíveis no sistema no 

campo “Motivo de Cancelamento”. Em seguida clique no botão .  
 

 
 
O sistema perguntará se o usuário confirma o cancelamento da conta, clique no 

botão  para efetivar a operação. 
 
 
 



 

25 

 

Funcionalidade dos botões:  
Botão    Descrição 

 Utilize este botão para ativar a funcionalidade "Pesquisar 
Imóvel". Deve ser utilizado quando você não souber qual é a 
matrícula do imóvel, para o qual, você deseja manter as contas. 

 Utilize este botão para limpar as informações existentes no 
campo "Matrícula do Imóvel", e nos campos relacionados.   

 Utilize este botão para solicitar o cancelamento de contas. 
É necessário que você tenha selecionado uma, ou mais, contas 
na lista de contas apresentadas. 

 Utilize este botão para solicitar a colocação de contas em 
revisão. 

É necessário que você tenha selecionado uma, ou mais, contas 
na lista de contas apresentadas. 

 Utilize este botão para solicitar a retirada de contas de revisão. 
É necessário que você tenha selecionado uma, ou mais, contas 
na lista de contas apresentadas. 

 Utilize este botão para solicitar a alteração da data de 
vencimento de contas. É necessário que você tenha selecionado 
uma, ou mais, contas na lista de contas apresentadas. 

Utilize este botão para emitir a 2ª via da conta selecionada. 

 Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem 
salvar o que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 
Tela de Sucesso: 
  

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos da tela. O sistema apresentará a  
mensagem abaixo, quando a retificação da conta tiver sido realizado com sucesso.  

 

 
O sistema apresentará três opções, após a retificação da conta. Escolha a opção 
desejada clicando em algum dos "hyperlinks" existentes na tela de sucesso:  
 

 Menu Principal  --> Para voltar à tela principal do sistema. 
 Realizar outra Manutenção de Conta --> Para ativar, novamente, a opção 

"Manter Conta". 
 Emitir 2ª Via de Conta --> Para emitir a 2ª via da conta retificada. 
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CONSULTAR PAGAMENTO  
 
Esta opção do sistema permite Consultar Pagamento na base de dados. Para ativar 
a tela acesse: “Gsan -> Arrecadacao -> Pagamento -> Consultar Pagamento”. 
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Preenchimento dos campos 
 

 Matrícula do Imóvel: Informe uma matrícula do imóvel, com no máximo 9 

caracteres, ou clique no botão  para pesquisar no sistema. 

 Código do Cliente: Informe um código do cliente, com no máximo 9 

caracteres, ou clique no botão  para pesquisar no sistema. 

 Tipo da Relação: Selecione um tipo da relação disponível no sistema. 

 Localidade Inicial:  Informe uma localidade inicial, com no máximo 3 

caracteres, ou clique no botão  para pesquisar no sistema. 

 Localidade Final: Informe uma localidade final, com no máximo 3 caracteres, 

ou clique no botão  para pesquisar no sistema. 

 Aviso Bancário: Informe um aviso bancário, com no máximo 9 caracteres, ou 

clique no botão  para pesquisar no sistema. 

 Movimento Arrecadador: Clique no botão  para pesquisar no sistema por 
um Movimento Arrecadador.          

 Opção de Pagamento: Selecione uma das opções disponíveis no sistema, 
Atual, Histórico ou Ambos. 

 Período Refer. Arrecadação: Informe um intervalo de período de referência 
de arrecadação, no formato dd/mm/aaaa, onde dd = dia, mm = mês e aaaa = 
ano. 

 Período Refer. Faturamento: Informe um intervalo de período de referência 
de faturamento, no formato dd/mm/aaaa, onde dd = dia, mm = mês e aaaa = 
ano. 

 Período de Pagamento: Informe um intervalo de período de pagamento, no 
formato dd/mm/aaaa, onde dd = dia, mm = mês e aaaa = ano. Ou clique no 

 para pesquisar no calendário uma data. 

 Situação do Pagamento:  Selecione uma das opções disponíveis no sistema. 

 Forma de Arrecadação: Selecione uma das opções disponíveis no sistema. 

 Tipo do Documento: Selecione uma das opções disponíveis no sistema. 

 Tipo de Débito: Selecione uma das opções disponíveis na tabela “Tipos de 

Débito Disponíveis” e clique no botão  para adicionar à tabela “Tipos de 
Débito Selecionados”. Para remover uma das opções da tabela “Tipos de 

Débito Selecionados”, selecione a opção desejada e clique no botão . 
 
Funcionalidade dos botões 
 
Botão  Descrição 
 

  Utilize este botão para adicionar todas as opções disponíveis na tabela 
“Tipos de Débito Disponíveis” 

  Utilize este botão para selecionar uma das opções disponíveis na 
tabela “Tipos de Débito Disponíveis” 

  Utilize este botão para remover uma das opções disponíveis na tabela 
“Tipos de Débito Selecionados” 



 

28 

 

  Utilize este botão para remover todas as opções disponíveis na tabela 
“Tipos de Débito Selecionados” 

 Utilize este botão para limpar os campos que foram preenchidos. 

 Utilize este botão para realizar a filtragem de acordo com os 
parâmetros que foram preenchidos no sistema. 

 
Tela Consultar Pagamentos do Imóvel 
 

 
 
Para consultar mais informações sobre os pagamentos realizados para um dado 
imóvel, clique nos links que estiverem disponíveis, como no exemplo abaixo: 
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Funcionalidade dos Botões 
 
Botões Descrição 
 

 Utilize este botão para voltar ao menu inicial. 

 Utilize este botão para voltar à tela de filtragem do sistema. 
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INSERIR PAGAMENTO 
 
Esta opção do sistema permite a inserção de pagamentos na base de dados. Para 
ativar a tela, acesse: “Gsan -> Arrecadacao -> Pagamento -> Inserir Pagamento”. 
 

Aba Aviso Bancário 

 
Esta sub-opção do sistema permite a inserção do aviso bancário correspondente.   
 

 
 

Preenchimento dos campos: 
 

 Aviso Bancário: Informe o número do aviso bancário para o pagamento 

correspondente, com no máximo 9 caracteres, ou clique no botão  para 
pesquisar no sistema. 

 Data do pagamento: Informe a data do pagamento a ser inserido; no formato 
dd/mm/aaaa, onde dd = dia, mm = mês e aaaa = ano. 

 Forma de Arrecadação: Selecione a forma de arrecadação correspondente 
ao pagamento a ser inserido; 

 Tipo de inclusão: Marque a opção Manual ou Código de Barras para este 
campo; 

 Para avançar para a tela Tipo Inclusão, clique no botão .  
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Aba Tipo Inclusão 

 
Esta sub-opção do sistema permite a inserção do tipo inclusão correspondente.   
 

 

 
  
Preenchimento dos campos: 
 

 Tipo do documento: Informe o número do aviso bancário para o pagamento 
correspondente; 
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 Localidade: Informe a data do pagamento a ser inserido; 

 Matrícula do Imóvel: Selecione a forma de arrecadação correspondente ao 
pagamento a ser inserido; 

 Código do cliente: Marque a opção Manual ou Código de Barras para este 
campo; 

 Referência da conta: Informe a referência da conta para o pagamento 
correspondente; 

 Guia de pagamento: Informe a guia de pagamento para o pagamento 
correspondente; 

 Débito a cobrar: Informe o valor de débito a cobrar para o pagamento 
correspondente;   

 Tipo de débito: Informe o tipo de débito para o pagamento correspondente; 

 Valor do pagamento: Informe o valor do pagamento   

 Clique em  para inserir um registro de pagamento no sistema 

 Para finalizar o processo de Inserir Pagamento, clique no botão .   
 
Funcionalidade dos botões: 
 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

    Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

 Utilize este botão para adicionar os dados na tabela "Inserir 
Pagamento". 

 
Tela de Sucesso 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Inserir Pagamento". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 

 
 
O sistema apresentará três opções após a inserção do pagamento. Escolha a opção 
desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 
 

 Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

 Inserir outro Pagamento --> Para preparar o sistema para inserção de outro 
Pagamento. 

 Atualizar Pagamento Inserido --> Para preparar o sistema para a 
Atualização de Pagamento inserida. 
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MANTER PAGAMENTO 
 
Esta opção do sistema permite a atualização de pagamentos na base de dados. 
Para ativar a tela, acesse: “Gsan -> Arrecadacao -> Pagamento -> Inserir 
Pagamento”. 
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Preenchimento dos campos: 
 

 Matrícula do Imóvel: Informe a matrícula do imóvel correspondente ao 
pagamento a ser consultada, com no máximo 9 caracteres, ou clique no botão 

 para pesquisar no sistema. 

 Código do cliente: Informe o código do cliente correspondente ao 
pagamento a ser consultada, com no máximo 9 caracteres, ou clique no botão 

 para pesquisar no sistema. 

 Tipo da relação: Selecione o tipo de relação correspondente ao pagamento a 
ser consultado. 

 Localidade Inicial: Informe a localidade inicial correspondente ao pagamento 

a ser consultado, com no máximo 3 caracteres, ou clique no botão  para 
pesquisar no sistema. 

 Localidade Final: Informe a localidade final correspondente ao pagamento a 

ser consultado, com no máximo 3 caracteres, ou clique no botão  para 
pesquisar no sistema. 

 Aviso Bancário: Informe o aviso bancário correspondente ao pagamento a 

ser consultado, com no máximo 9 caracteres, ou clique no botão  para 
pesquisar no sistema. 

 Movimento Arrecadador: Informe o movimento arrecadador correspondente 

ao pagamento a ser consultado, clicando no botão  para pesquisar no 
sistema. 

 Período Refer. Arrecadação: Informe um intervalo de período de referencia 
Arrecadação; no formato mm/aaaa, onde mm = mês e aaaa = ano. 

 Período Refer. Faturamento: Informe um intervalo de período de referencia 
Faturamento; no formato mm/aaaa, onde mm = mês e aaaa = ano. 

 Período de Pagamento: Informe um intervalo de período de pagamento; no 
formato dd/mm/aaaa, onde dd = dia, mm = mês e aaaa = ano, ou clique no 
botão  para selecionar uma data no calendário. 

 Situação de Pagamento: Selecione a situação de pagamento a ser 
consultado; 

 Forma de Arrecadação: Selecione a forma de arrecadação a ser consultado; 

 Tipo do Documento: Selecione o tipo do documento correspondente ao 
pagamento a ser consultado; 

 Tipo de Débito: Selecione o(s) tipo(s) de débito correspondentes para o 
pagamento a ser consultado. 

 Valor do Pagamento: Informe um intervalo de valor do pagamento, com no 
máximo 11 caracteres em cada campo. 

 

Funcionalidade dos botões: 
 

    Utilize este botão para limpar as informações inseridas nos campos. 

     Utilize este botão para filtrar as informações inseridas nos campos. 
 

Esta tela é acionada com o clique do botão opção  e permite a atualização 
de um contrato de arrecadador na base de dados. 
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Tela Atualizar Pagamentos 
 

 
 
Preenchimento dos campos: 
 

 Tipo do documento: Selecione o tipo do documento correspondente ao 
pagamento a ser atualizado; 

 Localidade: Informe o número da localidade, correspondente ao pagamento 
a ser atualizado; 

 Matrícula do Imóvel: Informe a matrícula do imóvel, correspondente ao 
pagamento a ser atualizada; 

 Código do cliente: Informe o código do cliente, correspondente ao 
pagamento a ser atualizado; 
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 Referência da conta: Informe o período correspondente a referência da 
conta, correspondente ao pagamento a ser atualizado; 

 Data do Pagamento: Informe a data do pagamento, correspondente ao 
pagamento a ser atualizado; 

 Valor do Pagamento: Informe o valor do pagamento, correspondente ao 
pagamento a ser atualizado.  

 
Funcionalidade dos botões: 
 

     Utilize este botão para voltar para a tela filtrar aviso bancário. 

    Utilize este botão para desfazer as informações inseridas nos campos. 

  Utilize este botão para fazer com que o sistema encerre, sem salvar o 
que está sendo feito, e volte para a tela principal. 

   Utilize este botão para atualizar as informações inseridas nos campos. 
 
Tela Manter Pagamentos 
 

 
 

Para remover um dos pagamentos do sistema, clique no quadro branco  para que 

ele fique selecionado da seguinte forma . Clique no botão  para excluir 
um pagamento do sistema. 
 
Para acessar a tela de atualizar Pagamento clique no campo “Tipo de Documento”. 
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Funcionalidade dos botões: 
 

      Utilize este botão para remover os pagamentos selecionados. 

    Utilize este botão para voltar à tela de filtragem. 

  Utilize este botão para imprimir um relatórios dos pagamentos 
mostrados pelo sistema. 

  Utilize estes links para navegar entre os pagamentos que 
foram selecionados pelo sistema. 

 
Tela de Sucesso 
 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Manter Pagamento". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
O sistema apresentará duas opções após a atualização do pagamento. Escolha a 
opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 
 

 Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

 Realizar outra Manutenção de Pagamento --> Para preparar o sistema para 
a atualização de outro pagamento. 

 

A tela de sucesso será apresentada após clicar no botão , e não houver 
nenhuma inconsistência no conteúdo dos campos do processo "Manter Pagamento". 
O sistema apresentará a seguinte mensagem, quando a inclusão do lançamento 
item tiver sido realizada com sucesso. 
 

 
 

O sistema apresentará duas opções após a atualização do pagamento. Escolha a 
opção desejada clicando em algum dos "links" existentes na tela de sucesso: 
 

 Menu Principal --> Para voltar à tela principal do sistema. 

 Realizar outra Manutenção de Pagamento --> Para preparar o sistema para 
a atualização de outro pagamento. 


